Com Ban Tru

COM NGON - CON KHOE!

DANH CHO NHA TRUGNG VA PHU HUYNH
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HUGNG DAN SU DUNG

Hudng dan st dung Com Ban Tri

Danh cho phu huynh muén xem anh biia &n va cho nhd trudng mudn ddng
ky tai khodn, xdc minh v& ddng &nh bira &n bdn trd. Khédng can déng nhép
dé doc hudng dén ndy.

1. Gigi thiéeu Coam Ban Tru

Com Bdn Tru la ngi tap trung dnh bita &n bdn trd clia cdc trudng hoc Viét Nam, sdp
x&p theo trudng va theo ngdly. Mbi &nh ghi rd trudng, ngdy bita &n vé ngudn énh.

¢ Phu huynh va ngu&i xem khéng cén tai khodn: tim trudng theo tén, md trang
trudng dé xem danh bifa &n theo tling ngay.

e Mbi &nh c6 nhan ngudn: “Nhé trudng” (do tai khodn trudng dé dugc xdc minh
ddang) hodc “Trang théng tin nha trudng” (18y tir website chinh thirc clia trudng,
c6 dudng dan tdi bai géc).

« Anh dugc xt Iy trude khi cong khai: xod théng tin vi tri trong tép &nh, lam md
khuén mét nhan dién dugc va kiém duyét ndi dung.

« Thdy &nh cé van dé (16 mdt hoc sinh, sai trudng, sai ngdy...), ban cé thé gui
phdn dnh dé doi ngii kiém duyét xem xét.
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Trang chd. Thanh diéu hudng ¢ “Tim trudng”, “Hudng dan” va “Danh cho nha trudng”.

ComBan Tri Timtrudng %= Cachhoatdéng  (I) Husngddn (D Gidithidu (i) Danh cho nha trudng

Tim trudng / Trudng tiéu hoc Tiéu La / 22/10/2026 © Saochéplisnkét | [ Béo cdo

3 Ngay bia &n

Thi Ném, ngay 22/10/2026

TRUBNG HOC
Trudng tiéu hoc Tiéu La
S6 533 Tran Nhan Tang, An Hdi Bac, San Tra, Da Néng

Trudng chua c6 tai khoan trén Com Ban Tri.

NGUON ANH
@ Tiwebsite trusng

Ngudi dang: Nha trusng, trén website cla trusng
Anh céng khai tir: tieuhoctieula.edu.vn

Anh cho biét bira &n tréng nhu thé naie: khéng thay cho

kiém dinh chdt lugng, khdu phan hay dinh duéng

THUC BON

Anh1/2 7 Xem &nh 16n Chua ¢6 thie dan dang chir cho bifa néy. Néu énh ¢6 in
thie dean, b8 me xem tryc tigp trén &nh nhé

Trang mot ngdy dn cla trudng: dnh, thuc don (néu cé) va nhén ngudn anh.

Com Bdn Tru khéng chiing nhdn chdt lugng, an todan thuc phdm, khdu phan hay
gid tri dinh dudng ctia bira dn. Anh cho biét bita &n trong nhu thé ndo, khdng
dai dién cho sudt &n clia moi hoc sinh. Trang web khéng chéim diém, khéng
xé&p hang trudng, khéng ma binh ludn vé khéng hién thi gid sudt &n.
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2. Hudng dan déng ky
tai khoan truong hoc

Maéi trudng cé mot tai khodn dai dién. Ngudi déng ky I& cdn bd, gido vién hodic
nhan vién dugc nha trudng giao phu trach ddng &nh bita an. Sau khi ddng ky, Com
Bdn Trd xdc minh ban [a dai dién cla trudng trudc khi tai khodn duge ddang anh.

B&t ddu tai trang Ddng ky tai khodn nha trusng. Dé cé tai khodn? Béng nhép.

c M4 trang ddng ky
Chon“Danh cho nhé trudng” trén thanh diéu hudng, réi chon “Péng ky”.

Hodic ma théng trang Ddéng ky tdi khodn nha trudng.

n

a Chon trudng va nhap théng tin ngugi dai dién

G tén trudng réi chon ding trudng trong danh sdch. Nhép ho va tén, vai
trd, email cdng viéc va mat khdu tai khoan (t8i thiéu 10 ky tu, day la mat
khdu d&ng nhdp Com Bdn Tru, khdng phdi méat khdu email). Chic danh, s
dién thoai va I8i nh&n cho quan tri vién 1& khéng bdt budc. Mdi trudng chi cé
mot tai khodn d& dudc xdc minh; néu trudng dé cé tai khodn, trang déng ky
sé bdo va khong tao thém.

o P 3 N .
Pdng ky tai khoan nha trusng

M3&i trudng c6 mét tai khodn dqi dién. Sau khi déng ky, ban cung cdp théng tin va gidy
t& minh ching dé ching tai xac minh ban Ia dai dign cla trudng; quén tri vién c6 thé
yéu cdu b sung théng tin. Tai khodn chi déng dugc énh sau khi hé so dude xde minh;
viéc tai |én gidly t5 khéng bao dam hé so dugc phé duyét.

Huéng dén déng ky tai khodn trusng hoc -

Trusng

[ Trudng Tiéu hoc Binh Minh (d liéu méu) - TP Ha Noi Déi trusng J
Ho vatén Vaitre
Pham Thi Lan Ban gidm hiéu v
Email céng vide Mat khéu tai khoan
bantru.binhminh@example.com ~ sssssssssssssssssssssses
Emoail cé ténmién ciia trusng gidp xde minh  Dling dé dang nhap Com Bén Trd, khéng phai
nhanh hon mat khdu email céng viec. T8I thidu 10 ky ty.
Chitc danh (khéng bt bugc) Dién thoai lidn hé (khéng bét busc)

Phu tréch ban tra

Léi nhén cho quén trj vién (khéng bét busc)

Toi duge Ban gidam hiéu giao phu trach déang anh bita an ban tra.

Da cé tai khoan? Bang nhap

Bi€u mdu ddéng ky: chon trudng, nhap thong tin ngudi dai dién, rdi bdm “Ddng ky”.
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http://localhost:3100/school/register/
http://localhost:3100/school/login/

e Xac nhan email

Sau khi bam “Pang ky”, hé théng gli thu cé lién két xdc nhan t8i email ban
via nhép. M3 thu va bam vao lién két. H6 sa chi dugc phé duyét khi email da
dugc xdc nhan.

Céngnha trusng
Trudng Tigu hoc Binh Minh (dif liéu méu)

Pham ThiLan  Cén bé sung gidy t& minh chiing

Email bantru.binhminh@example.com chua dugc xdc nhan. Kiém tra hap thu dé mé lién két xac nhan

> Bang xudit

Hb6 sd xac minh
Trang thai xac minh: ~ Cén b8 sung gidy t& minh ching

Vui long tdi Ién gidy ts minh ching dé chung téi xac minh ban 1a dai dién cia trusng.

Gidly t& minh chimg da tailén
Chua i n gidy ta minh ching néo.

Xac minh théng tin trudng hoc

Vi o héng tin va gidy t& minh ching dé chiing ti xdc minh ban la dai dién cia truang.

hing

Chon

t& minh ching

Chép nhé

c logi gidy t& phis hop @& ching minh mai lién hé ciia ban véi truéng hoc.
Tai lén gidy t& minh ching

Choose File | No file chosen

PDF, JPEG, PNG hoic WebP. Tép dugc luu riéng tu, chi quan tri vién xem dugc. Viéc tai lén khong bao dam hé so duge phé duyét.

Ghi chi (khéng bat busc)

Lich sirxac minh

Gifi hé s xdc minh - 16:37 13/10/26

Ngay sau khi ddng ky: trang H6 sa xdc minh nhdc xdc nhan email va cho biét budc tiép
theo.

° Cung cdp thdng tin xdc minh
Néu email dang ky cé tén mién cla trudng, day & tin hiéu xdc minh manh
nhung hé so van dugc qudn tri vién xem xét. Néu khéng, hd sa & trang thdi
“Cdn b6 sung gidy t& minh chiing” va ban can tai 1én it nhat mot gidy t&
minh chung.

e Tai Ién gidly t3 minh chiing
Trén trang H6 sa xdc minh, chon loai gidy t&, chon tép (PDF, JPEG, PNG
hodc WebP, t6i da 10 MB; t6i da 10 tép cho mét hé sa), thém ghi chd néu
can réi bam “Tai 1&n gidy t& minh ching”. Tép dudc luu riéng tu, chi quan tri
vién xem dugc. Viéc tdilén gidy t& khong bdo ddm hé s dudc phé duyét.
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Cdc loai gidly t& minh ching dudc chép nhén

e Quyét dinh phén céng / bé nhiém cé ddu clia nha trudng

e Gidy gidi thiéu ctia Ban gidm hiéu (ky, déng ddu, ghi ré ngudi phu trach déng
dnh bira &n)

e Thé vién chic / thé nhan vién cla trudng (cé thé che s6 dinh danh cd nhéan)

e Anh chup hdp thu email cdng vu cta trudng (khi email ddng ky khdc email
cong vu)

e Tailiéu khdc chiing minh ban céng tdc tai trudng (mé té trong phan ghi chd)

Gidy t& minh chiing da tai lén

Xéc minh théng tin truéng hoc

Gidy tS da tdi lén hién trong danh sdch, kém trang thdi ddnh gid. H6 s6 chuyén sang
“Da ndp minh chiing, chG xdc minh”.

° Chg xac minh
Qudn tri vien Com Bdn Tri xem hé s6 va quyét dinh. Khi trang thai thay déi,
ban nhén email théng bdo va cé thé xem trén trang H6 s xdc minh. Trong

lic chd, ban van déng nhdp dudc, xem trang thdi véa tdi thém gidy t&, nhung
chua dang dugc anh.

e Khi dudc yéu cdu bé sung hodic bi tir chéi
“Cdn b6 sung théng tin”: doc ndi dung qudn tri vién yéu cdu va tré 18i trong 6
“Phan héi cho qudn trj vién”. “Céan bé sung gidly t& minh chiing”: téi thém
gidy t& theo yéu cau. “Khéng dugc phé duyét”: ly do tir chéi hién trén trang
H6 s6 xdc minh; hé s6 & trang thdi ndly khéng nhén thém gidy tS. Néu can
trao ddi thém, héy gli email t&i support@combantru.com.
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3. Sau khi tai khoan dugc phé duyét

Khi hé s6 & trang thdi “Pé& xdc minh”, tai khodn trudng déng dudc anh bira an.
Trang trudng cdng khai hién thi ddu “Tai khodn trudng dd xdc minh”.

0 bang nhap

M3 trang Ddang nhdp, nhdp email va mat khdu tai khodn. Quén méat khéu thi
dung lién két dé&t lai mat khdu trén trang ddng nhép.

Pdang nhap cdng nha trudng

Email

Mét khéu

Quén mat khéu

Chua ¢ tai khoan? bang ky tai khoan nha trudng
Trang ddng nhdp céng nha trudng.

Vdao cong nha trudng
Sau khi d&ng nhép, céng nhd trudng cé cdc muc: Téng quan, Bifa dn & &nh,
Ho so xdc minh, Lich si, Tai khodn v Messenger.

Céng nha trusng
Trudng Tigu hoc Hoa Sen (dif liéu méu)
Nguyén Thi Hoa  Ba xdc minh

Hésoxdcminh  Bitadn& dnh  Messenger  Lichsir  Taikhodn

Trang thdi tai khoén: Pé xdc minh

[> Pang xudt

Hé s6 dd dudc xdée minh. Ban cé thé déang anh bira é@n.

Déi chiéu tén mién email: Trusng chua cé tén mién chinh thic. Day chila mat tin hiéu hé trg xdc minh, khéng ty déng phé duyét tai khodn.

Déng énh bita én Trang céng khai cla truéng
Tao bifa &n theo ngay, tai anh Ién va theo déi kiém duyét. Xem nhiing gi phu huynh dang théy.

Téng quan céng nhd trudng clia mot tdi khodn dé dudc xdc minh (dir liéu mau).
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e Quan ly tai khoén
Muc “Tai khodn” hién thj théng tin ngudi dai dién va trudng. Muc “Lich si” ghi
lai cdc thao tdc cta tdi khodn. H6 s6 xdc minh luén xem lai dugc trong muc
“H6 sa xdc minh”.

° Tao bita an va chon ngay
Vao “Blta dn & dnh”, chon ngay bira dn (khéng chon dugc ngdy trong tuong
lai), chon bira, nhép thuc don néu cé (mdi mén mdt dong, khdng ghi gid suat
&n) réi bédm “Tao va tdi énh 1én”.

Trudng Tiéu hoc Hoa Sen (dif lidu méu)
Nguyén ThiHoa  axde minh

Téngquan  H8 so xdc minh Messenger  Lichsit  Taikhoan

Bita én & anh

[ Dang xudt

Anh duge xirl§ (xod thong tin vi tri, thu nhé) va kidm duyét nai dung trudc khi cong khai. Khéng déing anh 6 mét hoc sinh.

Bifa Gn méi
Ngay bita an Biia
2026/10/13 [a} Bifa trua ban tra v

Khéng chon duge ngay trong tuang lai

Thye don (khéng bét busc)

M3i mén mot dong. Khong ghi gid sudt an.

Cdc bira &n dé tao

ThirHai, ngéy 12/10/2026 - Bifa trua bén trii

/ Quénly >
14 céng bs

ChiiNhat, ngay 11/10/2026 - Bifa trua b tri A
1chs kiém duyét

Trang truéc Trang sau

Muc Bira dn & &nh: tao bita dn mgi theo ngay va xem cdc bita dd tao.

e Tdi dnh lén
Trong trang bita &n, chon mdt hodic nhiéu anh (JPEG, PNG hodic WebP, t6i
da 10 MB méi anh). D& 6 “Tu cong bé khi dnh qua kiém duyét” dugc chon néu
mudn &nh tu hién thi sau khi qua kiém duyét. Khéng ddéng &nh ré mdat hoc
sinh hodc thong tin cd nhan.

Com Béan Trd - Huéng dan sir dung - combantru.com/huong-dan Trang 7 /13



Céng nha trusng.
Triding Tidu hoc Hoa Sen (dit ligu méu)
NauydnThiHoa * Daxdermiah

Téngauan  Hésoxseminh (RN
«Tétcabiasn

ThifHai, ngay 12/10/2026

Bia trua bén trd - Nem hoe 20262027

P, 161 4a 10 MB mi énh. C5 thé chon nhidu én.

Tucong b8 khi dnh qua kidm duyét

Thuhdi | Xemban cong khai

Thyc don
Thye dan

Comtréng
Dau t

© Dang xudt

Trang mét bita &n: tai &nh Ién, theo dbi trang thdi, cdng bé hodc thu héi ting énh.

° Theo do6i trang thdi dnh

Mdi &nh cé trang thdi: Dang xtr ly > Chd kiém duyét néi dung - D& qua kiém

duyét - Ba céng bé. Anh c6 thé “Bi tir chdi do ndi dung”. Anh dé qua kiém

duyét ma chua céng bd cé nut “Coéng béd”; dnh dé cong bé cé ndt “Thu héi”.

Trang thdi dnh trén dién thoai:

Com Ban Trd - Huéng dan st dung - combantru.com/huong-dan

@ Cdom Ban Tri

JPEU, PG NOQC WeDF, 101 ad 1V MB Mol ann.

C6 thé chon nhiéu anh

Ty cong bé khi anh qua kiém duyét

Dé céng bg

Anh d& dugc céng bé.
Céng bd Itc 10:2113/10/26

Bira trua bdn trd

Thuhéi  Xem bén céng khai

Thuc don

Thuc don

&nh d& cong bé va dnh dang chd kiém duyét.
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4. Gui anh qua Facebook Messenger

Tai khodn trudng d& dudc xdc minh cé thé lién két thém gido vién, nhan vién bép...
dé ho gti dnh bira dn qua Facebook Messenger t3i Trang Com Bdn Tri, khéng can
ddéng nhdp céng nha trudng.

o Chitdikhodn trudng d& dugc xdc minh mdi lién két dugc Messenger, va lién két
dugc nhiéu ngudi (gido vién, nhan vién bép...) cho cing mét trudng.

o Lién két: tai khodn trudng tao mé QR trong muc Messenger (hiéu luc 5 phut);
ngudi can lién két quét md, Messenger glii cho ho mdt mé 6 chir s6; tai khodn
trudng nhép mé dé vaio céng dé hodn tdt. Cé mé du phong 8 ky tu néu quét QR
khéng dugc.

« GUi &nh: ngudi da lién k&t gli anh va ngdy bita an (vi du“13/10/2026”, “hém
nay”). Anh di qua dtng quy trinh x ly, lam ma khudn mdt va kiém duyét nhu &nh
tdilén tir céng, va chd nha trudng cong bé trong muc Bita &n & anh.

« Chi tdi khodn trudng (ddng nhdp céng) mdi tao, xdc nhan, huy hodc thu héi lién
két Messenger. Ngugi lién két qua Messenger khdng déng nhdp dugc céng nha
trudng.

C8ng nha trusng
Trugng Tiéu hoc Hoa Sen (dif ligu méu)
Nguyn ThiHoa  Daxdc minh

Téngauan  H&soxéeminh  Bira&n& anh m Lichst  Tai khoan

(O Gifi @nh qua Messenger

Gido vién, nhén vién bép va ngussi duge trusng phan cong c6 thé i anh bita an qua Messenger ti Trang Com Bén Tri, due tai khodn trusng
naty. Mi ngusilién k&t Messenger ctia minh mét [én béing ma GR.

[ Déang xudt

@ Ngusi duge lién két chi gifi dugc énh; ho khong quén 1y tai khoan trusng. Anh duge xirly, kiém duyét, va chi cong khaikhi ban B &n &
bém cong bé trong muc anh

22 Lién két ngudi gifi mai

Tén goi nhé (khéng bét budc)

Vi du“Cé Lan - bép”. Ch trusng ban nhin théy.

Taoma GR lién két

Ngusdi gii da lién két (1)

Théy Minh - 16p 3A - Messenger +*9876

Lién két 09:49 13/10/26 - 0 énh dé gii B | Thuhsi

Anh giti qua Messenger gén day

Chua ¢é anh nao.
Lich sirlién k&t

CoLan - bép -Messenger *++4242
Lién két 09:49 13/10/26 - 0 énh da gili Dathunsi
@ thuhéi 09:5013/10/26

Muc Messenger trong c8ng nha trudng (&dnh chup tir méi trudng thir nghiém, dif liéu mau).
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22 Lién két ngudi giii mgi
Con hiéu luc 4:59 - Chd quét ma
1. Ngu@i glii quét ma béing camera dién thoai; Messenger md cuéc tro chuyén vdi Trang Com Ban Tr.

2. Messenger gifi cho ho mét ma xdc nhéan gém 6 chirsé.
3. Ho doc mé dé cho ban; ban nhap mé bén dudi dé hoan tat.

Khéng quét duge? Ngudi gli nhan tin cho Trang: LIEN KET HRT9ZNXL

Pang chdé ngudi gli quét ma...

Cén 5 1én nhap ma. Chi ding ma nay mat 1dn.

Huy mé nay

Mé QR lién két — méi trudng thi nghiém, khéng ding dudc dé lién két that.
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5. Cdu hai thuang gap

Nha trudng co xem dudc trang web trudc khi dang ky khong?
Cé. Moi trang céng khai (tim trudng, dnh bita &n, cdch hoat déng, hudng dén
ndy) déu xem dugc ma khéng céan tai khodn.

Tai khodn chua dugc xdc minh c6 dang danh dudgc khéng?

Khoéng. Chi tai khodn dd dugc xdc minh mdi ddng dugc &nh bira dn. Trong ltic
chd, ban chi xem va cép nhét hé so xdc minh.

Can gidy tS gi dé xac minh trudng?

Mot trong cdc loai: quyét dinh phan céng / bé nhiém cé ddu, gidy gidi thiéu
cla Ban gidm hiéu, thé vién chirc / thé nhdn vién, dnh chup hop thu email
cOng vu cua trudng, hodc tai liéu khdc chiing minh ban céng tdc tai trudng.
Ddng ky bdng email cé tén mién cla trudng gitp xdc minh nhanh hon.

Xdc minh mat bao lau?

Hién chua cé cam két thai gian x ly ¢é dinh. Qudn tri vién xem xét tling hé
s3; ban nhan email khi trang thdi thay déi v luén xem dudc trang thdi trong
muc H6 sa xdc minh.

H6 so dudc yéu cau b sung théng tin thi lam gi?

Ddng nhdp, ma Hb s6 xdc minh, doc ndi dung cdin bé sung va gii phdn hoi
trong 6 “Phdn héi cho qudn trj vién”, hodic tdi thém gidy t& minh chiing néu
dugc yéu cau.

Anh nhé trudng gtii dudc kiém tra thé nao?

Méi dnh dugc xod théng tin vi tri trong tép, Idm md khudn mét nhén dién dugc
v kiém duyét ndi dung khéng phti hop. Anh khéng chdc chén dugc giit lgi dé
ngudi kiém duyét xem. Anh chi hién thi céng khai sau khi qua kiém duyét.
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Nhiéu gido vién hodic nhdn vién bép cé cluing glii dnh cho mét truéng dugc
khong?

DPugc. Mbi trudng cé mot tai khodn ddng nhép céng; tai khodn trudng lién két
thém gido vién, nhan vién bép... dé ho cling gli dnh qua Messenger.

Ai quan ly cdc tai khodn Messenger déai lién két?

Chi tai khodn trudng da dugc xdc minh (va qudn tri vién Com Bdn Trd). Tai
khodn trudng xem danh sdch ngudi dé lién k&t va thu héi lién két bat ci luc
ndo; &dnh da gui trudc doé van dugc gitr.

Quén mat khdu thi sao?

Trén trang déng nhdp, chon quén mat khdu dé nhan email ddt lai mat khdu.
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6.Lién hé va ho tro
M support@combantru.com

e Email hé trg: support@combantru.com — cho céu hdi vé déng ky, xdc minh, tai
khodn hodc théng tin clia trudng. Vui long ghi rd tén trudng va email dé dung dé
ddng ky.

« Trao d&ivé hd so (xem ly do, glii phan hoi, tai thém gidy t&) thuc hién nhanh

nhéat trong muc H6 s6 xdc minh.

« Théng bdo thay déi trang thdi dudc gui tir dia chi khéng nhén thu tré 18i (no-
reply); diing trd 18i thu dé, héy viét t&i email ho tro.

e Thdéy dnh hodic théng tin céng khai cé vén dé, hdy dung trang Gli phén dnh.
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